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B L A T T  1  ·  B L O C K  A  –  I M  V E R E I N  

Trainer und Mannschaftsoffizielle anlegen 

Für wen:  Vereinsadmin (Zugang zum Vereinsbereich) 
Wann:  einmal pro Person, am besten vor Saisonbeginn 
Ergebnis:  die Person kann später einer Mannschaft und einem Spielbericht zugeordnet werden 

 

Bevor eine Trainerin / Trainer oder ein Betreuer im Spielbericht auftauchen kann, muss die Person einmalig dem 
Verein als Offizielle bzw. Offizieller zugeordnet werden. Das ist die Vorstufe zu allem Weiteren. 

 

Schritt für Schritt 

1 Im Vereinsbereich das Menü öffnen 

Menüspalte links: „Offizielle" → „Zuweisung Offizielle ESB". Es öffnet sich die Seite „Offizielles des 
Vereins". 

 
Seite „Offizielles des Vereins" – rechts oben die Schaltfläche „+ Offizielle zuordnen" 

2 Person suchen 

Rechts oben auf „+ Offizielle zuordnen" klicken. Im Fenster „Offizielle zum Verein hinzufügen" die 
Handball-ID oder E-Mail-Adresse eingeben und die gefundene Person auswählen. 

 
Fenster „Offizielle zum Verein hinzufügen" – Suche über Handball-ID oder E-Mail 

3 Den Schalter „Trainer" richtig setzen 

Das ist der einzige Punkt, an dem man hier etwas falsch machen kann: 

–  Trainerin, Trainer oder Co-Trainer → Schalter einschalten (grün). 
–  Nur Mannschaftsoffizielle, z. B. Betreuer, Physiotherapeutin → Schalter ausgeschaltet lassen. 

Diese Einstufung entscheidet darüber, ob die Person später einen eigenen Trainerbereich in Handball360 
bekommt – und damit den Kader selbst pflegen kann. 
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Person ausgewählt, Schalter „Trainer" aktiviert – anschließend „Speichern" 

4 Speichern und bestätigen 

Auf „Speichern" klicken. Eine grüne Erfolgsmeldung bestätigt die Anlage; diese mit „Akzeptieren" schließen. 

 
Erfolgsmeldung „… wurde korrekt als Offizieller angelegt" 

5 Kontrollieren 

Die Person steht jetzt in der Übersicht „Offizielles des Vereins" – mit Vorname, Trainer-Kennzeichen, 
Handball-ID und Datum der Zuweisung. 

 
Übersicht der Vereinsoffiziellen nach dem Speichern 

Damit ist die Person noch nicht im Spielbericht 

A C H T U N G    Das hier ist nur die Vorstufe 
Eine Person, die dem Verein zugeordnet ist, erscheint deshalb noch lange nicht im Spielbericht. 
Es fehlen noch zwei Schritte: die Person muss einer Mannschaft zugeordnet (→ Blatt 2) und für das einzelne 
Spiel einberufen werden (→ Blatt 3). 

 


